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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Setor requisitante: Geréncia de Tl
Setor a ser atendido: Camara Municipal de Itapemirim

1 - DESCRICAO DO OBJETO E DA NECESSIDADE DE AQUISICAO

A contratacao do servigo de locacdo de impressoras multifuncionais monocromaticas com cota de
até 6.000 copias e/ou digitalizagbes mensais por equipamento, incluindo manutengéo preventiva e
corretiva com reposicdo de pecas, € essencial para o funcionamento eficiente das atividades
administrativas e operacionais da nossa camara municipal.

A demanda crescente por servigos de impressao, cépia e digitalizacdo requer uma solugdo que
garanta a disponibilidade continua e o funcionamento adequado dos equipamentos, sem
interrupcdes que possam comprometer o andamento dos trabalhos.

2 - REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO
A contratacdo objeto deste estudo preliminar apresenta 0s seguintes requisitos:

REQUISITOS INTERNOS
1.0rcamento Disponivel: Verificar a disponibilidade financeira dentro do orcamento da Camara
Municipal de Itapemirim para a aquisicdo dos microfones.

2. Aprovacao Interna: Obter a aprovacdo necessaria das autoridades competentes dentro da
estrutura organizacional da Camara Municipal para prosseguir com a contratacao.

3.Conformidade com as Normas Internas: Garantir que a contratacéo esteja em conformidade
com as politicas, regulamentos e procedimentos internos da Camara Municipal.

4.Compatibilidade com a Infraestrutura Existente: Verificar se as impressoras sdo compativeis
com os sistemas existente na CMI.

5.Avaliacdo de Fornecedores: Realizar uma avaliacao criteriosa dos potenciais fornecedores para
garantir que eles atendam aos requisitos de qualidade, confiabilidade e credibilidade necessarios
para a contratagdo.

6.Tempo de Entrega: Verificar se os fornecedores podem entregar a impressoras dentro do prazo
de 10 dias uteis para atender a Camara Municipal.

7. Garantia e Suporte Técnico: Certificar-se de que os fornecedores oferecam suporte técnico
para as imprtessoras, garantindo a operacionalidade a longo prazo.

3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

E crucial justificar por que o modelo de prestacdo de servicos continuados de impressio, copia e
digitalizagdo se apresenta como a melhor opcdo para a camara municipal de Itapemirim. Nesse
sentido, destacam-se 0s seguintes pontos:

Especializacdo e Confiabilidade: Empresas especializadas na prestagéo de servicos continuados
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de impressdao, cépia e digitalizacdo possuem vasta experiéncia e conhecimento técnico no setor.
Isso garante que 0s equipamentos e servicos oferecidos sejam adequados para atender as
necessidades especificas da camara municipal, assegurando que as solu¢des propostas sejam
eficientes, modernas e adaptadas ao ambiente de trabalho.

Assisténcia Técnica Especializada: Ao optar por uma empresa de prestacdo de servigos
continuados de impressdo, coOpia e digitalizacdo, a camara municipal garante acesso a uma

7

assisténcia técnica especializada. Essa assisténcia € essencial para assegurar o pleno
funcionamento dos equipamentos, com manutencdo preventiva e corretiva realizada por
profissionais capacitados, o que reduz o tempo de inatividade e evita interrupgcdes nos servigos
administrativos.

Garantia de Qualidade e Conformidade: As empresas que atuam no setor de prestacao de servigos
continuados de impressao, copia e digitalizacdo trabalham com fornecedores reconhecidos e
produtos de qualidade comprovada. Isso garante que os equipamentos locados atendam aos mais
altos padrdes técnicos e estejam em conformidade com as normas e regulamentacgdes aplicaveis.
Além disso, o modelo de locacdo permite que a camara municipal tenha acesso as Ultimas
tecnologias disponiveis, sem a necessidade de aquisi¢oes adicionais.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta para a prestacdo de servigos continuados de impressao, cépia e digitalizacéo
monocromaticas na Camara Municipal de Itapemirim abrange uma série de etapas e consideragdes
para garantir que os servigos contratados atendam plenamente as necessidades operacionais e de
seguranca da instituicdo. Os principais componentes da solucdo incluem:

Avaliacdo do Ambiente Tecnoldgico: Realizar uma avaliacdo detalhada do ambiente tecnologico
da Camara Municipal, incluindo a analise da infraestrutura de Tl existente. Isso envolve verificar a
compatibilidade das impressoras com 0s sistemas operacionais atualmente em uso e garantir que
0s equipamentos possam ser integrados de forma eficaz a rede interna da camara.

Seré considerado também o suporte a conexdes USB, caso necessario, para assegurar que os
dispositivos possam ser utilizados de maneira flexivel em diferentes cenarios operacionais.
Necessidades de Seguranca: Seguranca da Informacéo e Confidencialidade:

Identificar as necessidades especificas de seguranca relacionadas ao uso das impressoras,
especialmente considerando o tipo de documentos processados pela Camara Municipal, que podem
incluir informacdes sensiveis e confidenciais.

A solucao deve incluir a implementacéo de medidas de seguranca robustas, como autenticacédo de
usuarios, criptografia de dados durante a impressao e controles de acesso, para garantir gue apenas
pessoal autorizado possa utilizar os equipamentos e acessar informacdes impressas ou
digitalizadas.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

Foi analisada a contratacao feita da CMI no ano anterior e assim foi feita uma memoaria de calculo
guanto ao valor da contratacdo do objeto em apreco.
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PRODUTO PROCESSO | ANO | TOTAL
Prestacéo de servigos de empresa 504 2023 | R$ 3.360,00
especializada em solucéo continuada de
impressao

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado para a contratagdo de prestagdo de servicos continuados de impresséo, copia e
digitalizagdo com cota mensal de até 6.000 copias e/ou digitaliza¢cbes, € de R$ 3.360,00.

Este valor reflete a andlise de mercado realizada e é considerado justo e compativel com os
servicos oferecidos, garantindo uma solucao eficiente e econémica para a camara municipal.

7 - INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA *
As despesas decorrentes desta Licitacao correrdo a conta das seguintes dota¢des orgcamentarias,
prevista no orgamento da CMI, para o exercicio de 2024, na classificagédo abaixo:

Ficha: 014

Orgéo: 001 Céamara Municipal de Itapemirim

Unidade Or¢camentéaria: 001 Céamara Municipal de Itapemirim

Funcdo: 01 Legislativa

Subfuncéo: 031 Acgéo Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo

Projeto/Atividade: 2.001 Manutencédo das Atividades da Camara Municipal
lemento de despesa: 33903900000 - outros servigos de terceiros-pessoa juridica
Subelemento: 33903912000 — Locagéo de maquinas e equipamentos

Fonte de Recurso: 150000009999 Recursos nédo vinculados de impostos e transferéncias de
impostos

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Neste caso, devido a natureza continua e recorrente de prestacao de servigos continuados de
impressao, copia e digitalizacdo para a Camara Municipal de Itapemirim, o parcelamento ndo é
uma opcao viavel.

O servigo envolve a disponibilizagdo imediata de equipamentos, bem como a manutencao
preventiva e corretiva, o fornecimento de consumiveis e o suporte técnico, todos essenciais para
garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais da camara. O parcelamento
poderia comprometer a eficacia do servico, pois a prestacdo continua e ininterrupta é fundamental
para evitar qualquer impacto negativo nas operacdes diarias.

Além disso, a necessidade de garantir a pronta instalacdo e operacdo dos equipamentos para
atender a demanda de impressdo e digitalizacdo, sem interrup¢cbes ou atrasos, reforca que o
parcelamento ndo se adequa as condicdes necessarias para essa contratacdo. A solucado deve ser
implementada integralmente e de forma imediata para assegurar que todas as funcdes criticas da
camara sejam suportadas de maneira eficaz.
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Portanto, dada a urgéncia e a natureza essencial do servi¢o, o parcelamento ndo se encaixa nas
condicOes ideais para esta contratacéo.

9- CONTRATACC)ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao ha.

10 - PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES OU JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA
DE PREVISAO

A contratacdo tem previsdo no Planejamento Estratégico da Administracdo, no Plano Anual de
Contratacdes.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Os resultados pretendidos com a contratacdo de prestagéo de servigos continuados de impresséo,
copia e digitalizagéo pela Camara Municipal de Itapemirim incluem:

Melhoria na Eficiéncia Operacional: A disponibilidade continua de uma impressora multifuncional
moderna e bem mantida permitird que as atividades administrativas da camara sejam realizadas
com maior eficiéncia e agilidade, minimizando interrupgdes e atrasos nos processos de impressao,
copia e digitalizagéo.

Reducdo de Custos Operacionais: A prestacédo de servicos continuados de impresséo, copia e
digitalizac&o inclui manutencao e suporte técnico especializado, o que reduz custos com reparos e
reposi¢cdo de equipamentos. Além disso, o0 modelo de locagdo elimina a necessidade de grandes
investimentos iniciais, proporcionando uma gestao financeira mais previsivel e controlada.

Garantia de Qualidade e Confiabilidade: A solugdo contratada garantira que a camara municipal
disponha de equipamentos de alta qualidade, que atendem aos padrdes técnicos e regulatoérios,
assegurando a confiabilidade dos servicos de impressao, copia e digitalizacao.

Seguranca e Conformidade: A implementacdo de medidas de seguranga, como controle de
acesso e criptografia, junto com a conformidade com normas como a LGPD, resultara em maior
protecdo das informacdes sensiveis manuseadas pela cdmara, assegurando que os dados estejam
sempre seguros.

Sustentabilidade: A otimizacdo do uso de recursos, toner e a manutengdo regular dos
equipamentos contribuirdo para a sustentabilidade das operac¢des da camara, reduzindo o impacto
ambiental das atividades de impresséo.

Esses resultados visam proporcionar uma melhoria significativa na eficiéncia e qualidade dos
servigos internos da Camara Municipal de Itapemirim, contribuindo para um ambiente de trabalho
mais produtivo e seguro.
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12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO.
Andlise de Orcamento: Certificar-se de que os recursos financeiros necessarios para a contratacao
de prestacdo de servicos continuados de impressao, cépia e digitalizacdo estdo disponiveis no
orcamento da Camara Municipal. Isso envolve verificar a alocagdo de verbas e a compatibilidade
do investimento com as diretrizes orgamentarias.

Aprovacéo Interna: Obter aprovacdo formal das autoridades competentes dentro da estrutura
organizacional da Camara Municipal para proceder com a contratacdo. Isso pode envolver a
aprovacdo do presidente da camara, do departamento financeiro e, possivelmente, do conselho
municipal, dependendo das politicas internas.

Elaboracdo do Edital ou Termo de Referéncia: Preparar um edital ou termo de referéncia
detalhado que descreva os requisitos técnicos, as condi¢cdes de contratacdo, os prazos, as formas
de pagamento e outras clausulas relevantes. Esse documento servirA como base para 0 processo
de contratagéo e deve ser elaborado de acordo com as normas e regulamentos aplicaveis.

Levantamento de Fornecedores: Realizar um levantamento de potenciais fornecedores que
possam atender aos requisitos técnicos e comerciais estabelecidos no edital ou termo de referéncia.
Isso pode envolver a realizagdo de pesquisas de mercado, consulta a bancos de dados de
fornecedores qualificados e solicitagdo de cotacdes.

Andlise e Selecdo de Propostas: Receber e analisar as propostas dos fornecedores, levando em
consideracéo critérios como preco, qualidade dos produtos, prazos de entrega, garantias oferecidas
e capacidade técnica. Essa andlise deve ser realizada de forma transparente e imparcial, garantindo
a selecdo do fornecedor mais adequado.

Negociacdo Contratual: Negociar os termos do contrato com o fornecedor selecionado, incluindo
precos, prazos, condicbes de pagamento, garantias, responsabilidades das partes e outros
aspectos relevantes. E importante garantir que o contrato reflita os interesses e necessidades da
Céamara Municipal, ao mesmo tempo em que respeita 0os padrdes legais e éticos.

13 - IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratagdo de prestacdo de servigos continuados de impresséo, copia e digitalizagdo pela
Camara Municipal de Itapemirim pode gerar alguns impactos ambientais que devem ser
considerados e adequadamente tratados. Os principais impactos e suas respectivas medidas de
tratamento incluem:

Consumo de Papel:

Impacto: O uso de impressoras multifuncionais pode aumentar o consumo de papel, resultando em
maior demanda por recursos naturais e geracao de residuos solidos.

Tratamento: Implementacao de politicas de impressao consciente, como impressao frente e verso,
digitalizacéo preferencial de documentos e incentivo ao uso de documentos digitais para reduzir a
necessidade de impressdo. Além disso, a camara deve adotar préaticas de reciclagem de papel para
minimizar o impacto ambiental.
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Consumo de Energia:

Impacto: O funcionamento continuo das impressoras multifuncionais pode resultar em aumento do
consumo de energia elétrica.

Tratamento: Priorizar a locacdo de equipamentos com certificacao de eficiéncia energética, como
aqueles que possuem o selo Energy Star, para reduzir o consumo de energia. Além disso, as
impressoras devem ser configuradas para entrar em modo de economia de energia quando nao
estiverem em uso.

Descarte de Consumiveis:

Impacto: O uso de toners e cartuchos gera residuos que podem ser prejudiciais ao meio ambiente
se nao forem descartados corretamente.

Tratamento: Contratacdo de empresas que oferecam programas de reciclagem de toners e
cartuchos. A camara deve garantir que todos os consumiveis utilizados sejam reciclados ou
descartados de forma ambientalmente correta, em conformidade com as normas ambientais
vigentes.

Emisséo de Poluentes:

Impacto: O uso de impressoras pode resultar na emissao de poluentes, como compostos organicos
volateis (COVs), provenientes dos toners e tintas utilizados.

Tratamento: Priorizar a sele¢do de impressoras que utilizem toners e tintas com baixos niveis de
COVs e certificagdo ambiental. Também é recomendada a instalag&o de impressoras em areas bem
ventiladas para minimizar a concentracdo de poluentes no ambiente de trabalho.

Gestdo de Equipamentos ao Fim do Ciclo de Vida:

Impacto: O descarte inadequado de impressoras ao fim do contrato de locacédo pode resultar em
acumulo de lixo eletrénico.

Tratamento: Garantir que a empresa contratada tenha politicas claras para o retorno e reciclagem
dos equipamentos ao final do contrato, em conformidade com a legislacdo ambiental para o descarte
de eletrbnicos.

A adocgdo dessas praticas de tratamento dos impactos ambientais visa minimizar o impacto
ecoldgico das atividades da camara municipal, promovendo uma operagdo mais sustentavel e
alinhada com os principios de responsabilidade ambiental. A cAmara deve priorizar fornecedores
gue compartilhem desse compromisso com a sustentabilidade, assegurando que todos os aspectos
ambientais sejam geridos de forma adequada durante a vigéncia do contrato.

14 - VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

Considerando que a solucdo pretendida é fundamental para manutencdo dos servicos
administrativos e legislativos;

Considerando que ha empresas disponiveis para a aquisicdo dos bens; e

Considerando que este Estudo Técnico Preliminar estimou preco razoavel de contratacao:

Declara-se esta contratacdo como viavel.
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15 - MEMBROS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO ESTUDO
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